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№
п/п
Форма
Назва
Формат
Інстр.
0126
Ціна без ПДВ, грн 






Журнали
Картки






обкдадинка







термобіндер
картон
картон + коленкор


1. 
Форма 1
Спеціальний дозвіл на провадження діяльності, пов’язаної з державною таємницею







2. 
Форма 2
Акт спец. експертизи наявності умов, необхідних для провадження діяльності, пов’язаної з держ. таємницею







3. 
Форма 3
Номенклатура посад працівників, зайняття яких потребує оформлення допуску до державної таємниці – друкується на одній стороні аркушу
А4 альбом.,

2 арк. одностор.
Ф. 64



0,45

4. 
Форма 4
Анкета для оформлення допуску до державної таємниці
А3 двостор.




0,90

5. 
Форма 5
Зобов’язання громадянина України у зв’язку з допуском до державної таємниці
А5




0,20

6. 
Форма 6
Облікова картка громадянина про надання допуску до державної таємниці
А4 картон двостор.
Наказ СБУ №26 04..02..02



1,10

7. 
Форма 7
Журнал реєстрації облікових карток громадян про надання допуску до державної таємниці
А4 книж. розворот

25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


8. 
Форма 8
Картка результатів перевірки громадянина у зв’язку з допуском до державної таємниці
А6

картон




0,25

9. 
Форма 9
Інформаційний запит
А5




0,25

10. 
Форма 10
Картка-дозвіл на доступ до таємних і цілком таємних документів
А4, згиб, картон
–



090

11. 
Форма 11
Номенклатура секретних справ (2 варіанти):

1 арк. 

2 арк. 
А4 альбом
Ф. 53



0,25

0,45

12. 
Форма 12
Довідка про наявність допуску до державної таємниці
А6
Ф. 1–3



0,10

13. 
Форма 13
Припис на виконання завдання
А5 двостор.
Ф. 67



0,25

14. 
Форма 14
Журнал обліку довідок про наявність допуску до державної таємниці
А4 книж.
Ф. 68
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


15. 
Форма 15
Журнал обліку осіб, які прибули у відрядження
А4 книж. розворот
Ф. 70
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


16. 
Форма 16
Внутрішній опис секретних документів, що знаходяться у виконавця (бланк)
А4 альбом. двостор.
Ф. 55



0,45


-//-
                      -//-                        (зброшуровано в журнал)
А4 книж. розворот

25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


17. 
Форма 17
Рішення державного експерта з питань таємниць про віднесення інформації до державної таємниці







18. 
Форма 18
Висновок державного експерта з питань таємниць про скасування рішення про віднесення інформації до державної таємниці







19. 
Форма 19
Рішення державного експерта з питань таємниць про продовження терміну дії рішення про віднесення інформації до державної таємниці







20. 
Форма 20
Висновок державного експерта з питань таємниць про зміну ступеня секретності відомостей







21. 
Форма 21
Експертний висновок державного експерта з питань таємниць про ступінь секретності відомостей







22. 
Форма 22
Перелік режимних приміщень (зон, територій) – (бланк)
А4 одностор.

А4 двостор.
Ф. 66



0,25

0,45


-//-
                      -//-                        (зброшуровано в журнал)
А4 книж. 

двостор.

25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


23. 
Форма 23
Журнал обліку сховищ (сейфів, металевих шаф, спецсховищ) матеріальних носіїв секретної інформації та ключів від них
А4 книж. розворот
Ф. 6
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


24. 
Форма 24
Журнал здавання (приймання) під охорону, зняття (приймання) з-під охорони режимних приміщень (зон, територій), сховищ… та ключів від них
А4 книж. розворот
Ф. 82
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


25. 
Форма 25
Журнал записів про розкриття сховищ і робочих папок у разі відсутності відповідальної за них особи
А4 книж. розворот
Ф.8
МО 010
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


26. 
Форма 26
Картка обліку видачі документа (справи)
А5 двостор картон
Ф. 8



0,45

27. 
Форма 27
Журнал обліку вхідних і підготовлених секретних документів
А4 альбом. розворот
Ф.42

25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00
50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


28. 
Форма 28
Журнал обліку підготовлених документів
А4 альбом. розворот
Ф. 45

25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00
50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


29. 
Форма 29
Картка обліку підготовлених документів
А5 двостор. картон
Ф. 46



0,45

30. 
Форма 30
Пакетно-контрольний журнал
А4 книж. розворот
Ф. 52
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


31. 
Форма 31
Журнал обліку вхідних документів
А4 книж. розворот
Ф. 50
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


32. 
Форма 32
Картка обліку вхідних документів
А5 двостор. картон
Ф. 49



0,45

33. 
Форма 33
Журнал обліку журналів, картотек і завершених провадженням справ
А4 книж. розворот
Ф. 43
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


34. 
Форма 34
Журнал обліку пакетів
А4 книж.
Ф. 48
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


35. 
Форма 35
Журнал обліку документів, надрукованих у друкарському бюро
А4 книж. розворот
Ф. 44
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


36. 
Форма 36
Контрольно-обліковий журнал
А4 книж. розворот
Ф. 51
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


37. 
Форма 37
Журнал обліку робочих зошитів, спецблокнотів, окремих аркушів паперу, бланків (форм)
А4 книж. 
Ф. 07
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


38. 
Форма 38
Журнал обліку звукозаписів
А4 книж. розворот
Ф. 60
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


39. 
Форма 39
Журнал обліку секретних розпорядчих документів
А4 книж. розворот
Ф. 61
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


40. 
Форма 40
Внутрішній опис документів, що знаходяться у справі
А4 двостор
Ф. 54



0,45

41. 
Форма 41
Довідка замінник
А4 книж.
Ф. 57



0,25

42. 
Форма 42
Опис справ постійного зберігання 
А4 книж.




0,45

43. 
Форма 43
Акт на знищення документів і справ (бланк)
А4
Ф. 56



0,45


-//-
                      -//-                        (зброшуровано в журнал)
А4 книж.

25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


44. 
Форма 44
Журнал обліку видачі секретних виробів
А4 книж. розворот
Ф. 15
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


45. 
Форма 45
Журнал обліку вихідних шифротелеграм
А4 книж. розворот
Ф. 59
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


46. 
Форма 46
Журнал обліку секретних виробів
А4 альбом. розворот
Ф. 9

25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00
50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


47. 
Форма 47
Журнал обліку секретних виробів за кількістю
А4 книж. розворот
Ф. 10
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


48. 
Форма 48
Облікова картка на секретний виріб
А5 двостор. картон
Ф. 11



0,45

49. 
Форма 49
Особовий рахунок
А5 двостор. картон
Ф. 14



0,45

50. 
Форма 50
Накладна на передачу виробів
А5 одностор.

А5 двостор.
Ф. 13



0,10

0,25

51. 
Форма 51
Реєстр на передачу виробів
А5
Ф. 16



0,10

52. 
Форма 52
Акт про вмонтування комплектуючих виробів (бланк)
А4 
Ф. 17



0,45


-//-
                      -//-                        (зброшуровано в журнал)
А4 книж.

25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


53. 
Форма 53
Акт про вилучення вмонтованих комплектуючих виробів (бланк)
А4
Ф. 18



0,45


-//-
                      -//-                        (зброшуровано в журнал)
А4 книж.

25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


54. 
Форма 54
Журнал інвентарного обліку технічних документів
А4 альбом. розворот
Ф. 37

25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00
50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


55. 
Форма 55
Накладна про приймання (здавання) тари із секретними виробами
А4 одностор.
Ф. 20



0,25

56. 
Форма 56
Пакувальний аркуш на вироби
А5
Ф. 19



0,10

57. 
Форма 57
Журнал обліку упаковок із секретними виробами
А4 книж. розворот

25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


58. 
Форма 58
Акт на секретні вироби, витрачені в процесі випробу​вань або інших експериментальних робіт (бланк)
А4
Ф. 21



0,45


-//-
                      -//-                        (зброшуровано в журнал)
А4 книж.

25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


59. 
Форма 59
Журнал обліку вхідних шифротелеграм
А4 книж. розворот
Ф. 58
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


60. 
Форма 60
Журнал попереднього обліку технічних документів
А4 альбом. розворот
Ф. 34

25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00
50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


61. 
Форма 61
Картка попереднього обліку технічних документів
А4 двостор.

картон
Ф. 35



0,90

62. 
Форма 62
Журнал реєстрації та обліку переміщення карток
А4 книж.
Ф. 36
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


63. 
Форма 63
Картка інвентарного обліку технічних документів
А4 двостор.

картон
Ф. 38



0,90

64. 
Форма 64
Картка інвентарного обліку копій технічних документів
А4 двостор. картон
Ф. 39



0,90

65. 
Форма 65
Журнал інвентарного обліку письмових зброшурованих матеріалів
А4 книж. розворот
Ф. 40
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


66. 
Форма 66
Наряд на розмноження секретних документів (бланк)
А4 одностор.
Ф. 22



0,25


-//-
                      -//-                        (зброшуровано в журнал)
А4 книж. двостор.

25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


67. 
Форма 67
Журнал обліку нарядів на розмноження секретних документів
А4 книж
Ф. 23
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


68. 
Форма 68
Журнал обліку виконання секретних робіт за нарядами
А4 книж. розворот
Ф. 24
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


69. 
Форма 69
Журнал обліку секретних документів, що виконані у друкарні
А4 альбом. розворот
Ф. 32

25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00
50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


70. 
Форма 70
Журнал обліку секретних видань
А4 альбом. розворот
Ф. 33

25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00
50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


71. 
Форма 71
Наряд на виконання секретних фоторобіт (бланк)
А4 альбом.

одностор.
Ф. 29



0,25


-//-
                      -//-                        (зброшуровано в журнал)
А4 альбом.

разворот


25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00
50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


72. 
Форма 72
Журнал обліку секретних фотодокументів
А4 альбом. розворот
Ф. 25

25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00
50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


73. 
Форма 73
Журнал обліку секретної документації, що надійшла на мікрофільмування
А4 книж. розворот
Ф. 28
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


74. 
Форма 74
Журнал обліку мікрофільмів
А4 книж. розворот
Ф. 30
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


75. 
Форма 75
Журнал обліку мікрофільмів, що зберігаються
А4 книж. розворот
Ф. 31
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


76. 
Форма 76
Журнал обліку виїздів за кордон працівників, яким надано допуск до державної таємниці
А4 книж. розворот

25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


77. 
Форма 77
Журнал обліку ділових зустрічей з іноземними делегаціями, групами, іноземними громадянами
А4 книж. розворот
Ф. 84
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


78. 
Форма 78
Припис про проведення перевірки

Ф. 86





79. 
Форма 79
Висновок про реальну (фактичну) обізнаність громадя​нина у відомостях, що становлять державну таємницю

Ф. 88





Постанова Кабінету Міністрів України від 27.11.98 № 1893 

Інструкція про порядок обліку, зберігання і використ. документів… які містять конфіденційну інформ., що є власністю держави

№
п/п
Форма
Назва
Формат
Ціна без ПДВ, грн 





Журнали
Картки





обкдадинка






термобіндер
картон
картон + коленкор


80. 
Форма 1
Акт про відсутність вкладень у конверті (пакеті) (бланк)
А4 книж. одностор.



0,25


-//-
                      -//-                        (зброшуровано в журнал)
А4 книж. двостор.
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


81. 
Форма 2
Журнал обліку документів та видань з грифом «для службового користування»
А4 книж. розворот
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


82. 
Форма 3
Картка обліку документів та видань з грифом «для службового користування»
А5 двостор картон



0,40

83. 
Форма 4
Журнал обліку магнітних носіїв інформації з грифом «для службового користування»
А4 книж. розворот
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


84. 
Форма 5
Картка обліку магнітних носіїв інформації з грифом «для службового користування»
А5 двостор картон



0,40

85. 
Форма 6
Журнал обліку та розподілу видань з грифом «для службового користування»
А4 книж. розворот





86. 
Форма 7
Картка обліку справ та видань, що видаються, з грифом «для службового користування»
А5 двостор картон



0,40

87. 
Форма 8
Опис справ постійного зберігання
А4 книж. двостор.



0,35

88. 
Форма 9
Акт про знищення документів і справ, що не підлягають зберіганню   (бланк)
А4



0,45


-//-
                      -//-                        (зброшуровано в журнал)
А4 книж. двостор.
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


89. 
Форма 10
Акт перевірки наявності  та стану докум. і справ (бланк)
А4 книж. одностор.



0,25


-//-
                      -//-                        (зброшуровано в журнал)
А4 книж. двостор.
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


90. 
Форма 11
Журнал обліку та видачі печаток і штампів
А4 книж. 
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


91. 
Форма 12
Журнал обліку бланків
А4 книж. розворот
25 арк. – 16,00

50 арк. – 20,00

50 арк. – 38,00

100 арк. – 53,00


ІНШЕ

92. 

Спецблокнот (з перфорацією)
А4 50 арк.
1 шт.


38,00

93. 

Папка СПРАВА (для РСО)
електрокартон
1 шт.


24,00

1. Документи обсягом 1 аркуш (картки, анкети тощо) виготовляються мінімальним тиражем не менше 30–50 примірників.

2. Кількість аркушів в журналі або книзі обліку – визначається замовником виходячи з його потреб.

3. Журнали і інші документи можуть бути виготовлені за зразком і формою, представленими замовником.

4. Для оптових замовників передбачена гнучка система знижок залежно від тиражу.

